Zarzadzenie nr. ] 2. 2024
z dnia 15 listopada 2024 r.
Prezesa Zaktadu Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Strzelinie

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien oraz zamowien sektorowych w
Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Strzelinie

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6ézn. zm.) w zwiagzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdZn. zm.),
Prezes Zaktadu Wodociagéw 1 Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Strzelinie zarzadza, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien oraz zamdwien sektorowych w Zaktadzie
Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o. o. w Strzelinie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2008 Prezesa Zarzadu Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji
Sp. z 0. 0. w Strzelinie z dnia 16.12.2008 r. w sprawie Regulaminu post¢powania przy
udzielaniu zaméwien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik Nr | do Zarzadzenia Prezesa Zarzgdu Nr /)/b .../2024 z dnia 15.11.2024 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN ORAZ ZAMOWIEN
SEKTOROWYCH

W ZAKLADZIE WODOCIAGOW I KANALIZACJI SP. Z O. O.
W STRZELINIE
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ROZDZIAL 1
Przepisy ogolne

§1

Zakres przedmiotowy

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamdwien udzielanych przez Zaktad Wodociggéw i
Kanalizacji Sp. z 0. o. z siedzibg w Strzelinie (zwang dalej Zamawiajgcym lub ZWiK
Sp. z 0. 0.).

2. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do:

1) zamowien bedacych w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscig

2)

(')

sektorowa, przy czym:

1. do udzielania zamdwien sektorowych, ktorych rownowartos¢ w ztotych jest rowna
lub przekracza aktualne progi unijne okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE,
art. 13 dyrektywy 2014/24/UE, art. 15 dyrektywy 2014/25/UE, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

2. doudzielania zamdéwien sektorowych, ktorych rownowartos$¢ w ztotych jest mniejsza
niz aktualne progi unijne okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, art. 13
dyrektywy 2014/24/UE, art. 15 dyrektywy 2014/25/UE stosuje si¢ postanowienia
niniejszego Regulaminu;

Wysokos¢ aktualnych progdéw unijnych oraz ich rownowartosci w ztotych ustala sie

na podstawie, aktualnej na dzien ogloszenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

informacji Prezesa Urzgdu Zamoéwien publicznych w sprawie aktualnych progow

unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w

euro oraz Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw, podawanej na podstawie
art. 3 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych.

zamowien klasycznych - niebedgcych zaméwieniami sektorowymi, ktorych wartosé

jest ponizej 130 000 zl,

Do pozostatych zaméwien przekraczajacych progi unijne z uwzglednieniem, iz ZWiK Sp.

z 0. 0. w Strzelinie jest zamawiajgcym sektorowym stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

§2

Objasnienie pojeé

|. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

)

2)

3)

cenie ofertowej netto - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ netto (bez podatku od
towarow 1 ustug VAT) podang przez wykonawce w ofercie, przyjeta do porownania
i oceny ofert;

dokumentacji zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania (w szczegoblnosci protokot
postepowania wraz z zalgcznikami i umowa o udzielenie zaméwienia);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

formie pisemnej — nalezy przez to rozumie¢ zlozenie wlasnorgcznego podpisu na
dokumencie, obejmujacym tres¢ os§wiadczenia woli;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa ZWiK Sp. zo. 0. w
Strzelinie;
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6) kodzie CPV — nalezy przez to rozumie¢ kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien.
Wspdlny Stownik Zamoéwien stanowi jednolity system klasyfikacji udzielanych
zaméwien publicznych, ktorego celem jest standaryzacja terminologii
wykorzystywanej przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamoéwienia przez instytucje
zamawiajace. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone
we Wspolnym Stowniku Zamoéwien;

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia albo ofert¢ z najnizszg cena;

8) ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumiel ofert¢ przewidujgca, zgodnie z
dokumentami zamoéwienia, wykonanie cz¢sci zamowienia,

9) post¢powaniu o udzieleniu zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone w
uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawa sg warunki zaméwienia ustalone
przez Zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamodwienia, konczace si¢
zawarciem umowy w sprawie zamowienia albo jego uniewaznienia, z tym ze
zawarcie umowy w sprawie zamowienia nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

10) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zaktadu
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o. o. w Strzelinie odpowiedzialnego za
przygotowanie i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
zaméOwienia sektorowego zgodnie z Regulaminie;

11) regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

12) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie albo
zaprojektowanie i wykonywanie robot budowlanych w rozumieniu przepiséw Prawa
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu przepisow
Prawa budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

13) SWZ - specyfikacja warunkéw zamdwienia;

14) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych, (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6zn. zm.), dalej Pzp;

15) Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki
komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2002 r. poz. 1204);

16) ushlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

17) wartosci szacunkowej zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, o ktorej
mowa w art. 28 ustawy Prawo zamowien publicznych tj. catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT) lecz tgcznie z
wartoscig przewidywanych zamoéwien uzupelniajagcych oraz wznowien, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

18) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

19) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociagéow i Kanalizacji
Sp. z 0. 0. w Strzelinie

20) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

21) zaméwieniach sektorowych - zamowienia udzielane przez Zamawiajgcego w celu
wykonywania dziatalnosci zwigzanej z: pozyskiwaniem wody pitnej, tworzeniem
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sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub
dystrybucja wody pitnej, dostarczaniem wody pitnej do takich sieci, kierowaniem
takimi sieciami oraz kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekow (art. 5 ust. 4 ustawy Pzp),
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ziotych lecz nie przekracza
progdw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.

§3

Wylaczenie obowigzku stosowania postanowien Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien udzielanych na podstawie procedury
organizacji mi¢dzynarodowej, jezeli zamdwienie ma by¢ finansowane z udzialem
srodkow, ktérych przyznanie jest uzaleznione od zastosowania procedur odmiennych niz
okreslone w Regulaminie.

. Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez do nabywania wlasnosci nieruchomosci i innych

praw do nieruchomosci (w szczegdlnosci dzierzawy i najmu), a takze do uméw z zakresu
prawa pracy.

W przypadku zamowien okreslonych w ust. 2 oraz w pozostatych przypadkach, w
ktérych zachodzi wylgczenie stosowania Regulaminu, zamawiajacy zawiera umowy na
zasadzie swobody uméw, stosujgc odpowiednie przepisy prawa.

. W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia zamowienia, gdy jego nieudzielenie

groziloby wyrzadzeniem znacznej szkody dla Zamawiajgcego lub w istotny sposob
wplyn¢loby na dziatalno$¢ prowadzong przez Zamawiajgcego, zwlaszcza gdy
skutkowaloby to przerwaniem cigglosci ustug lub dostaw niezbednych do
niezakléconego funkcjonowania urzadzen lub maszyn wykorzystywanych w
podstawowej dziatalnosci Zamawiajacego, istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy przez
ZWiK Sp. z o. o. w Strzelinie, bez koniecznosci stosowania Regulaminu (zakup
interwencyjny).

. Ponadto Regulaminu nie stosuje si¢ w szczegdlnosci do zamdwien, ktérych przedmiotem

jest/sa:

a) ustugi telekomunikacyjne,

b) ushlugi §wiadczenia obstugi informatycznej (serwisu IT),

¢) ushugi inspektora RODO,

d) ushugi doradcze, ekspertyzy techniczne,

e) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

f) uslugi w zakresie bezpieczenstwa osob, mienia i systemow teleinformatycznych,
g) ustugi BHP,

h) ustugi socjalne, ushugi restauracyjne, hotelarskie,

1) ustugi zdrowotne, ustugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji,

j) ustugi ubezpieczeniowe oraz finansowe,

k) uslugi petlnienia funkcji inwestora zastepczego lub ushugi nadzoru inwestorskiego,
1) ushlugi zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,

m) ustugi prawne, w szczegolnosci windykacja naleznosci,

n) ushugi doradztwa podatkowego,

o) dzierzawa majatku wodociggowo-kanalizacyjnego,

p) zakup licencji,

q) ustugi zwigzane z serwisem w szczegdlnosci: maszyn, urzgdzen, pojazdow,

systemow,

r) badania techniczne pojazdéw,

s) sukcesywny zakup paliwa do samochodow, sprzetu i maszyn,

t) zakup artykutéw spozywczych i drobnego asortymentu przemystowego,

u) usuwanie awarii.
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§4

Zasady udzielania zamoéwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz roéwne traktowanie
wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela si¢ wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu;

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w post¢powaniu, zastrzegl ze nie mogg byé one udostgpnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, ktore podaje si¢ podczas otwarcia ofert.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamowienia lub w ogloszeniu o zamoéwieniu
wymagania dotyczgce zachowania poufnego charakteru informacji przekazanych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

§5

Procedura przygotowawcza

Przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy w

szczegblnosci:

a) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia,

b) przygotowuje wyliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia,

¢) przygotowuje propozycj¢ warunkow udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu
oceny ich spehienia oraz wykazem oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

d) przygotowuje kryteria oceny ofert oraz opis oceny ich spetnienia;

e) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo
projekt umowy;

f) przygotowuje opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopusci sktadanie ofert
czesciowych.

§6

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajgc wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa

konkurencje.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub Zzrodta

lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zmoéwienia i zostal okreslony zakres
rOwnowazny.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomocy
dokumentacji projektowej i posiadanej specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robot.
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10.

11.

12.

13.

Jesli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6ot budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane, Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia
za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa, dopuszcza si¢ mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy,
ktéry zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawione;j
informaciji.

§7

Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny szacuje z
nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ushug, ustalone z nalezytg starannoscig. Wartos¢
szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT).
Proces szacowania warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé, a dokumentacje
przechowywac na potrzeby kontroli.

Wartos$¢ zamdwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 28 — 36 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp zanizad
warto$ci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

W przypadku udzielania zamowienia na roboty budowlane lub ustugi w cz¢sciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, lub dopuszczenia
mozliwosci skladania ofert czgsciowych, wartoscig zamdwienia jest tagczna wartos¢
poszczegolnych czgsci zamdwienia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig
zamdwienia jest lgczna warto$é podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela
zamdwienia w czg¢$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢
dostaw 1 ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych rob6t budowlanych.

Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego
zamoOwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub ushlugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowar.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamOwienia.

Do przeliczania kwot wartosci zamdwien wyrazonych w euro stosuje si¢ $redni kurs
zlotego w stosunku do euro, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy w szczegdlnosci jest:

1) analiza cen rynkowych/rozpoznanie rynku;

2) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw;
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3) analiza cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.

14. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

15. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane, w wyjatkowych sytuacjach, w
przypadku braku mozliwosci sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego, ustala si¢ na
podstawie zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

16. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentéw — zgodnie z zatgcznikiem Nr 7 do
Regulaminu. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamoOwienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow i ich odpowiedzi,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

§8

Zamawiajacy

1. Post¢powanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

2. Zamawiajagcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia osobie trzeciej. Wowczas podmiot taki bedzie dzialal jako
pelnomocnik Zamawiajgcego.

§9

Zadania uczestnikow procesu udzielania zamoéwien

1. W procesie udzielania zamoéwien po stronie Zamawiajgcego uczestnicza: kierownik
zamawiajgcego, pracownik merytoryczny, komisja przetargowa, inne osoby.

2. Kierownik zamawiajgcego moze odstgpi¢ od powotania komisji przetargowej i powierzy¢
przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania osobie z odpowiednim
przygotowaniem merytorycznym. Wyznaczona osoba wykonuje czynnosci przewidziane
dla komisji przetargowe;j.

3. Kierownik zamawiajacego, w szczegdlnosci:

a) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia;
b) powolyje komisje przetargows;
¢) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania,
d) zatwierdza SWZ,
),f..-" /' e) podejmuje decyzje o wykluczeniu wykonawcy,
y l/ f) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,
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4.

g) podejmuje decyzj¢ o uniewaznieniu postepowania,

h) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

1) zawiera umowg z wybranym wykonawca.

Do zadan pracownika merytorycznego nalezy w szczegolnosci:

a) ustalenie wartosci zamowienia,

b) szczegdlowe okreslanie przedmiotu zamdwienia i innych istotnych elementéw
zamowienia,

¢) ustalanie kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia,

d) sporzadzenie projektu umowy lub opracowanie istotnych warunkow umowy,

¢) realizacja zamowienia oraz rozliczenie umowy.

5. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

w

a) czynny udzial cztonkow komisji w pracach komisji,

b) opracowanie ogloszenia o zamowieniu,

c) otwarcie ofert,

d) zadanie, jesli to niezbg¢dne, udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert,

¢) badanie i ocena ofert, w tym ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

f) opracowanie SWZ,

g) przyjmowanie i rejestrowanie pytan do tresci SWZ,

h) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

i) przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji: wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru oferty,

j) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania,

k) prowadzenie protokolu postepowania,

[) rozpatrywanie wniesionych zazalen.

§10
Komisja przetargowa

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego

powotanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, a w szczegoblnosci do
oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badania i
oceny ofert.

Czlonkami komisji przetargowej moga by¢ osoby nie bedgce pracownikami
Zamawiajacego.

Kierownik zamawiajacego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 3 osdéb, w tym przewodniczgcego,
sekretarza oraz czlonka lub cztonkow.

Kierownik zamawiajacego zatwierdza sktad komisji.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajagcego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komis;ji
przetargowej, moze powotac biegtego.

Czlonkowie komisji przetargowej skladajg o$wiadczenie, o ktorym mowa w §12
Regulaminu.

Posiedzenie komisji przetargowej jest wazne, jezeli wzi¢to w nim udzial co najmniej 2
cztonkow komisji. W przypadku obecnosci mniej niz 2 czlonkdéw posiedzenie komisji
odracza sie.
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9. Rozstrzygniecia zapadajg wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow
rozstrzyga glos przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci, rozstrzyga glos
sekretarza.

10. Czlonkowie komisji majg prawo do:

a) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
b) zgloszenia, w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do przewodniczacego komisji.

11. Kierownik zamawiajgcego moze dokona¢ zmian w sktadzie komisji.

§11
Zadania czlonkéw komisji przetargowej

1. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisji przetargowej, podziat
miedzy cztonkéw komisji przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postegpowania o udzielenie
zamdwienia w szczegolnosci z zakresu wymagan technicznych,

c) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

d) nadzorowanie prawidlowego opisu przedmiotu zamédwienia,

e) nadzorowanie prawidlowego opisu warunkow i kryteriow udziatu w postepowaniu.

2. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje,

b) informowanie o miejscu i terminie posiedzen komisji,

c) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji przetargowej, o ktérych mowa w §12
Regulaminu,

d) poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w
§12 Regulaminu,

e) opracowywanie projektow SWZ oraz ogloszenia o postgpowaniu lub zaproszenia,

f) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SWZ,

g) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan oraz wyjasnien tresci SWZ,

h) przekazywanie wyjasnien, o ktérych mowa w lit. g) wszystkim wykonawcom, ktérzy
pobrali SWZ,

1) przestanie wnioskoéw, ogloszen i innych dokumentow przygotowanych przez komisje,

J) przyjecie i rejestracja ofert,

k) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji:
- wykluczenia wykonawcy,
- odrzucenia oferty,
- wyboru oferty,

1) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

m) sporzadzanie protokolu =z postgpowania oraz prowadzenie dokumentacji
postepowania w sprawie udzielenie zamowienia.

§12
Wylaczenie oséb wykonujacych czynnosci
w post¢gpowaniu o udzielenie zamoéwienia

1. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podlegajg
wylgczeniu, jezeli:
. a) ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia bedgcego przedmiotem postepowania,
/] /' b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

A%
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linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych, lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czlonkami
organdw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zamodwienia,

d) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych.

Kazda osoba wykonujgca czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez

wykonawcow sktada pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) - ¢). Oswiadczenie winno zostaé¢ zlozone takze w terminie

pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, ujawnig si¢ w toku prac. Wzor

o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Jezeli czynnosci zostaly dokonane z udzialem osoby podlegajacej wytaczeniu, powtarza

si¢ je, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione, z zastrzezeniem ust. 4

ponizej.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktycznych niewptywajgcych

na wynik postepowania.

§13
Dokumentowanie postepowan

. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy sporzadza

pisemny protokdt, zawierajgcy co najmnie;:
a) opis przedmiotu zamowienia
b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,
¢) informacje o wykonawcach,
d) ceng i inne istotne elementy ofert,
e) wskazanie wybranej oferty lub ofert,
f) informacje o wykonawcach wykluczonych,
g) informacj¢ o kryteriach oceny ofert,
h) informacje o ofertach odrzuconych,
i) informacje o uniewaznieniu post¢powania,
j) informacje o zazaleniach.
Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje skladane przez Zamawiajacego i wykonawcOw oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego stanowig zalgczniki do protokotu.
Protok6l wraz z zalacznikami jest jawny i podlega udostepnieniu na wniosek
wykonawcy. Inne dokumenty, niz wymienione w zdaniu pierwszym nie podlegajg
udostepnieniu.
Udostepnienie protokotu i zalgcznikéw odbywa si¢ w siedzibie Zamawiajacego, po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty udostgpnia sie od chwili ich otwarcia.
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5.

Zamawiajgcy nie ma obowigzku powielania udostepnionych dokumentow.
6. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

§14
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

Specyfikacja warunkdéw zamdwienia (zwana dalej SWZ) powinna zawiera¢ co najmniej:

q)

)
)

nazwe¢ oraz adres Zamawiajgcego, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

tryb udzielania zamdwienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych;
informacja o Zamo6wieniach uzupelniajgcych, jesli Zamawiajacy je przewiduje;
termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow;

wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w post¢powaniu;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0sob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium - jesli jest wymagane;

termin zwigzania oferts;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania 1 otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
7 podaniem znaczenia tych kryteriéw 1 sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - jesli jest
wymagane;

ogolne warunki umowy lub wzér umowy;

pouczenie o srodkach odwotawczych.

SWZ zatwierdza kierownik zamawiajacego.

SWZ jest bezplatnie udostepniania wszystkim wykonawcom za posrednictwem strony
internetowej Zamawiajacego. Zamawiajacy nie udostepnia wykonawcom SWZ w wersji
papierowe;j.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawcg w ofercie czesci zamowienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanic zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadkéw, gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy
zastrzeze w SWZ, ze czes¢ lub calo$¢ zaméwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Podwykonawcy podlegaja akceptacji Zamawiajgcego, ktory moze odmowic¢ zgody na
udzial podwykonawcy w realizacji zamdwienia, jesli podwykonawca nie gwarantuje
rzetelnego wykonywania $§wiadczenia, w szczegdlnosci znajduje si¢ na liscie, o ktorej
mowa w §19 ust. 3.
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§15
Udzielenie wyjasnien do SWZ

. Wykonawcy moga zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jesli prosba o
wyjasnienie tresci SWZ wplyneta do Zamawiajacego na mniej niz 5 dni przed terminem
sktadania ofert, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony, o czym
Zamawiajacy poinformuje w SWZ.

Zamawiajacy umieszcza tresé zapytan wraz z wyjasnieniami tylko i wylacznie na wlasnej
stronie internetowej, bez ujawniania zrodia zapytania.

Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmodyfikowac tres¢ SWZ, a dokonang w ten sposdb zmiang zamieszcza na swojej stronie
internetowe;.

Jezeli zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy przedmiotu zamowienia, wielkosci
lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich spelnienia, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z
modyfikacji tresci SWZ.

§16
Warunki ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie;
¢) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;
e) nie podlegaja wykluczeniu w postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Opis sposobu dokonania oceny warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zamowienia.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu lub pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.
Postanowienia dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoéw, o
ktérych mowa w ust. 3.
Jezeli oferta wykonawcoéw, o ktorych mowa w ust. 3 zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie
zamoOwienia, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w przypadku, gdy Zamawiajacy dopusci takg mozliwos¢ w SWZ, polega¢ na wiedzy,
doswiadczeniu, zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim
stosunkdéw prawnych. W takiej sytuacji, wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zdolnosciami lub zasobami
tych podmiotow, w szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia.
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§17
Wymagane dokumenty

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia post¢powania,
potwierdzajacych spelnienie:

a)
b)

warunkow udziatu w postepowaniu,
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug
lub robot budowlanych.

Dokumentami, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej sg w szczegolnosci:

a)

b)

d)

g)

h)

J)

k)

dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
w szczegolnosci koncesji, zezwolenia lub licencji;

wykaz robdt budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju i wartosci, daty 1 miejsca wykonania. Zamawiajacy moze rowniez zgdac
dokumentdw, ze roboty zostaty wykonane nalezycie;

wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw. Zamawiajagcy moze rowniez
zada¢ dokumentdw, ze roboty zostalty wykonane nalezycie;

wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i1 urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu wykonania zaméwienia;

wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
CZynnosci;

sprawozdanie finansowe albo jego czgsci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzgdzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
okresdlajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dluzszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - za ten
okres;

informacji banku, w ktérym wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy
potwierdzajgca wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolno$¢ kredytowsa
wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert albo sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia;

oplaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia;

informacja o przeci¢tnej liczbie zatrudnionych pracownikoéw i/lub liczebnosci
personelu kierowniczego i kadry technicznej;

aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem skladania wnioskow o dopuszczenic do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
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oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkow, oplat oraz skiladek na ubezpieczenie zdrowotne, lub
zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert;

1) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Kamego w zakresie okreslonym w §19 ust.
1 lit. ¢) - h) Regulaminu - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert;

m) probki, opisy lub fotografie;

n) zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajace, ze
dostarczone produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym;

o) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli Zamawiajgcy odwola si¢ do
systemow zapewnienia jakosci opartych na normach ISO 9001 i ISO 14001.

Zamawiajacy moze rowniez zadaé przedlozenia dokumentdéw innych, niz wymienione w

ust. 2 powyzej.

Zamawiajacy moze zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, zada¢ od

wykonawcy zlozenia o$wiadczenia o spelnieniu wymogdéw okreslonych w ust. 1

powyzej.

. Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli

wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 lub ktérzy nie
zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane o$wiadczania i dokumenty
zawierajagce bledy oraz wadliwe pelnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zlozenie na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac

spelnienie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez
oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych przez
Zamawiajacego.

Dokumenty sa skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez wykonawce.

. Zamawiajacy moze zadadé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

§18
Sposob i forma przekazywania dokumentéw

. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j,

przy czym dla umow, ofert, informacji o odrzuceniu oferty, informacji o wykluczeniu
wykonawcy z postepowania oraz zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
forma pisemna obowigzuje zawsze. Za réwnowazng z formg pisemna uwaza si¢
zachowanie formy elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia oswiadczenia, zawiadomienia, informacje

oraz wnioski sktadne przez wykonawcow i Zamawiajacego przekazywane sg zgodnie z
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wyborem Zamawiajgcego: pisemnie oraz droga mailows, chyba ze Regulamin stanowi
inaczej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczna
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

Oswiadczenia, zawiadomienia, informacji oraz wnioski przekazane drogg mailowa
wymagaja niezwlocznego potwierdzenia ich otrzymania przez drugg strong, o ile zazada
tego strona wysytajaca.

Wybrany sposob przekazywania o§wiadczen, zawiadomien, informacji oraz wnioskow
nie moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

§19
Wykluczenie Wykonawcy

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢:

a) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadlosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcédw, ktdrzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego;

b) wykonawcdw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

¢) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przest¢pstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiggni¢cia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

d) spoitki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

e) spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przest¢pstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego; .

f) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z post¢powaniem o
udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestlgpstwo przeciwko obrolowi gospodarczemu lub inne przestgpsiwo popelnione
w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
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popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

g) osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzySci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przest¢pstwa skarbowego;

h) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sgd orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamodwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

1) wykonawcow, ktorzy nie spelniajg warunkéw udzialu w post¢powaniu, o ktérych
mowa w §17 ust. 1 Regulaminu. -

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji lub spowodowane tym zaklocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

c) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

d) nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

e) zktoérymi Zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie zamoéwienia
albo odstgpil od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi
wykonawca, lub wykonawcow, ktorzy zostali zobowigzani do zaptaty kary
umownej, jezeli obowigzek zaptaty kary umownej wynosil nie mniej, niz 5%
wartosci realizowanego zamdwienia, w okresie 3 lat przed wszczgciem
postepowania;

f) wykonujgc dotychczasowe zamowienia dziatali na szkode Zamawiajgcego
dopuszczajac si¢ czyndw noszacych znamiona przestgpstwa, o czym Zamawiajacy
zawiadomit policje lub prokurature.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy w

okresie ostatnich 48 miesiecy przed wszczgciem postepowania, realizujgc zamdwienia

dla Zamawiajacego wyrzadzili mu szkode nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, lub odmdéwili podpisania umowy w sprawie zamowienia, lub rozwigzali
takg umowe przed terminem jej obowigzywania.

Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o
udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
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ROZDZIAL I

Procedura udzielania zaméwien publicznych, o wartosei nieprzekraczajacej

kwoty 130 000 zlotych netto

§20
Tryby udzielania zaméwien

W zaleznosci od catkowitej warto$ci zaméwienia lub zamowienia sektorowego ustala sie
nastepujace tryby postepowania o udzielanie zamowienia lub zamowienia sektorowego:

1.

2.

A
J.

Zakup bezposredni — to tryb udzielania zamodwienia o wartosci do 10 000 ztotych
konkretnemu wykonawcy;

Rozeznanie cenowe — to tryb udzielania zamdwienia o wartosci od 10 000 zlotych netto,
ale ponizej 50 000 zlotych netto;

Zapytanie ofertowe - to tryb udzielania zamdéwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow, zapraszajac ich do skladania
ofert, dla zamowien o wartosci od 50 000 ztotych netto, ale ponizej 130 000 ztotych netto;

§21
Zakup bezposredni

Zakup bezposredni to tryb udzielenia zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000
zlotych netto, w ktérym pracownik merytoryczny, za zgodg kierownika zamawiajacego, udziela
zamoOwienia konkretnemu wykonawcy poprzez dokonanie zakupu dostawy, ustugi lub robdt
budowlanych, a nastepnie odpowiednie opisanie faktury, stanowiacej potwierdzenie jego
dokonania.

§22
Rozeznanie cenowe

1. Rozeznanie cenowe to tryb udzielania zamoéwienia o wartosci od 10 000 zlotych netto, ale

ponizej 50 000 zlotych netto, w ktéorym pracownik merytoryczny, za wst¢png zgoda
kierownika zamawiajacego na udzielenie zamowienia, przeprowadza rozeznanie cenowe
rynku, przy wykorzystaniu stron internetowych co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow, realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamowienia albo kierujagc do nich
zapytania telefoniczne lub za posrednictwem poczty elektronicznej, a nastepnie w jego
wyniku dokonuje wyboru wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

. Rozeznanie cenowe pracownik merytoryczny dokumentuje, sporzadzajac ,,Notatke

stuzbowa z rozeznania cenowego”, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu. Do
notatki zatgcza si¢ wydruki ze stron internetowych, wykorzystanych do przeprowadzenia
rozeznania cenowego, opatrzone datg wykonania wydruku. Notatke nalezy przedtozy¢ do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

3. Wybranemu wykonawcy zostaje udzielone zamoéwienie poprzez:

1) dokonanie przez pracownika merytorycznego zakupu dostawy, ushugi lub robot
budowlanych, a nastepnie odpowiednie opisanie faktury stanowigcej potwierdzenie
jego dokonania, lub

2) podpisanie z nim przez kierownika zamawiajgcego odpowiedniej do rodzaju
zamOwienia umowy.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca nie podpisze umowy, o ktérej mowa w ust. 3,

pkt 2, mozliwe jest dokonanie wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty sposrod ujetych

w notatce, o ktérej mowa w ust. 2.
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5. Zamawiajagcy moze rowniez, w kazdym momencie, odstapi¢ od prowadzenia
postepowania w trybie rozeznania cenowego, bez podania przyczyny.

§23
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe, to tryb udzielenia zamdéwienia o wartosci od 50 000 zlotych netto, ale

ponizej 130 000 zlotych netto, w ktorym pracownik merytoryczny sporzadza zapytanie
ofertowe, wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 2 do Regulaminu, po uprzednim
uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego na udzielenie zamdwienia.

. Czynno$¢ wyboru wykonawcy nalezy przeprowadzic:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow,
realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoéwienia i/lub

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
umozliwiajac tym samym skladanie ofert wszystkim zainteresowanym potencjalnym
wykonawcom.

. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego.

. Sposrod ofert ztozonych w terminie wyznaczonym w zapytaniu ofertowym, nie krétszym niz

7 dni — w przypadku zaméwienia na dostawy lub ustugi, albo nie krétszym niz 14 dni — w
przypadku zaméwien na roboty budowlane, pracownik merytoryczny wybiera wykonawce,
ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte. Przy wyborze, oprocz ceny, mozna wzigé pod
uwage inne kryteria oceny ofert, pod warunkiem wskazania ich w zapytaniu ofertowym.

. Pracownik merytoryczny moze dokona¢ wyboru, pod warunkiem otrzymania co najmniej

jednej waznej oferty.

. W przypadku zlozenia oferty niekompletnej lub wystapienia w ofercie omytek rachunkowych

i/lub pisarskich, pracownik merytoryczny moze wezwaé wykonawce do udzielenia
wyjasnien, uzupelnienia lub poprawienia oferty w wyznaczonym terminie.

. W przypadku, gdy zostang zlozone dwie lub wigcej ofert z takg samg ceng lub liczbg

uzyskanych punktéw w okreslonych kryteriach oceny ofert, dopuszcza sie mozliwosé
zlozenia ofert dodatkowych.

. Zapytanie ofertowe pracownik merytoryczny dokumentuje sporzgdzajac ,,Protokot z

postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego”,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Protokét, o ktérym mowa w ust. 8, nalezy przedlozyé do zatwierdzenia kierownikowi

Zamawiajgcego, ktdry nast¢pnie udziela zamdwienia wybranemu wykonawcy, podpisujac z
nim umowe¢ odpowiednig do rodzaju zamowienia.

10. W przypadku, gdy wybrany wykonawca nie podpisze umowy, o ktorej mowa w ust. 9,

mozliwe jest dokonanie wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, sposrod zlozonych
zgodnie z ust. 4.

11. Informacj¢ o wyniku postgpowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego wysyla sie

do wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty i/lub umieszcza sie na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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ROZDZIAL III
Procedura udzielania zamowien sektorowych, o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwote 130 000 zlotych netto i ponizej progow unijnych

§24
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieorganiczny, to tryb udzielenia zamdwienia sektorowego o wartosci od
130 000 ztotych netto, ale ponizej wartosci netto progdw unijnych, o ktérych mowa w
art. 3 ust. 1 ustawy PZP.

2. Zamawiajagcy Wwszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego,

zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu oraz SWZ na wlasnej stronie internetowej oraz

w siedzibie ZWiK Sp. z 0. o.

Zamawiajgcy moze opublikowaé zamowienie rowniez w inny sposob, niz okreslony w

ust. 2 oraz moze dodatkowo poinformowac potencjalnych wykonawcoéw o zamieszczeniu

ogloszenia 0 zamowieniu wraz z SWZ.

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajgcy
najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie bada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu.

5. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 4, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
wykonaweca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

(98}

§25
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym

|. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawieraé¢ co najmnie;j:

a) nazwg¢ (firmg) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdwienia;

c) opis przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem
informacji o mozliwos$ci skladania ofert czesciowych - jesli Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czgsciowych;

d) termin wykonania zamowienia

e) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

f) informacje na temat wadium;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

h) miejsce 1 termin sktadania ofert;

i) termin zwigzania oferts;

j) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

§26
Termin skladania ofert

1. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania oraz zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
dla dostaw 1 uslug oraz 14 dni dla robot budowlanych - liczac od dnia publikacji
ogloszenia o zamoéwieniu wraz z SWZ.

/ / 2. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert. O zmianie terminu Zamawiajgcy
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niezwlocznie powiadamia wszystkich wykonawcow.
Przedtuzenie terminu skladania ofert jest dopuszczalne jedynie przed jego uptywem.

§27
Oferta wykonawcy

Wykonawca, ktory przystepuje do przetargu nieograniczonego skiada pisemng oferte,

ktoéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a) nazwe oraz siedzibe wykonawcy,

b) przedmiot oferty oraz termin wykonania zamowienia,

¢) koszt wykonania przedmiotu zamowienia (wraz z kosztorysem ofertowym, jesli
byl wymagany przez Zamawiajgcego);

d) datg sporzadzenia oferty;

Wykonawca sklada wraz z ofertg oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w

postepowaniu, o ktorym mowa w §17 Regulaminu, a jezeli Zamawiajacy zada

dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie tych warunkéw, rowniez te dokumenty.

§28
Wadium

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci do 3%
warto$ci szacunkowej zamowienia - o ile informacja taka zostata podana w ogloszeniu
o zamoOwienie lub SWZ.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

§29
Zwrot wadium

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie:

a) jezeli uptynat termin zwigzania oferta,

b) jezeli zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (o
ile bylo wymagane);

c) jezeli Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie lub zamkngt postgpowanie bez wyboru
oferty.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofal

oferte przed uplywem terminu sktadania ofert lub ktérego oferta zostala odrzucona lub

zostal wykluczony z postepowania.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
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ROZDZIAL IV
Wybdr najkorzystniejszej oferty

§30
Oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Ofert¢ sktada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci specyfikacji warunkow zamowienia.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos$¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze zlozy¢ oferty
czesciowe na jedng lub wigcej czgsci zamdwienia chyba, ze okreslono maksymalng liczbg
czesci zamowienia, na ktore oferty czgsciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Oferte ztozona po terminie, Zamawiajgcy zwraca wykonawcy, po uplywie terminu
otwarcia ofert - bez otwierania oferty.

§31
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub
zaproszeniu do zlozenia oferty, lecz nie diuzej niz 60 dni liczonych od terminu sktadania
ofert.

Na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze tylko
raz zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym
mowa w ust. 1 0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedhuzony okres zwigzania oferts.

W przypadku wyrazenia przez wykonawce zgody na przedluzenie terminu zwigzania
ofertg, wadium wniesione w pieniadzu uwaza si¢ za przedtuzone.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

§32
Otwarcie ofert

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie, po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynagt termin sktadania ofert.

Nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, Zamawiajgcy udostepnia na swojej

stronie internetowej informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

3) okresie gwarancji;

4) wysokosci kwoty, ktéra zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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§33
Badanie ofert

1. W toku badania i oceny ofert komisja przetargowa moze zada¢ od wykonawcdw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust.
2 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:

a) omyiki pisarskie,

b) omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

3. Zamawiajgcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz
ceng jednostkows;

b) jezeli cen¢ jednostkowg podano rozbieznie stownie 1 liczba, przyjmuje si¢, ze
prawidlowo podano liczbe¢ jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowe;j, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

2) w przypadku sumowania cen za poszczegblne czgsci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za cze$ci zamdwienia, przyjmuje
ste, ze prawidlowo podano ceny za czgséci zamowienia;

b) jezeli cene za czesci zambdwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
si¢, ze prawidlowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu
ceny,

c) jezeli ani cena za cz¢$¢ zamoOwienia podana liczbg, ani podana stownie nie
odpowiadajag obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za
czesci zamoéwienia wyrazone slownie;

3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caly przedmiot zamdwienia albo jego czesé

(cena ryczattowa):

a) przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceng ryczattowg bez wzgledu na sposob
jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczaltowej podane;j
stownie, przyjmuje si¢ za prawidlowg ceng ryczattowa podana stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje si¢, ze
prawidlowo podano poszczegdlne ceny ryczaltowe.

4. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ (cena albo inne kryteria takie jak: parametry techniczne, jakosc,
koszty eksploatacji, termin wykonania zamowienia), a w postepowaniu prowadzonym w
trybie zapytania o ceng - ofert¢ z najnizsza cena.

S. Jezeli ceny zlozone w ofertach przez wykonawcow przekraczaja kwotg, ktorg
Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze:

a) uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia;

b) wystapi¢ do wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych we wskazanym terminie;

¢) w ramach mozliwo$ci finansowych jednostki postanowi¢ o zwigkszeniu kwoty,
ktorg zamierzal pierwotnie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia w celu
wyboru ngjkorzystniejsze) ze zlozonych ofert.

Sa) W przypadku, gdy ceny zlozone w ofertach dodatkowych przez wykonawcoéw ponownie

/ / przekraczaja kwotg, ktoérg Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie

23| Strona



zamoOwienia, Zamawiajgcy moze:
a) uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia;
b) ponownie wystapi¢ do wykonawcow o zlozenie ofert dodatkowych we
wskazanym terminie;
¢) w ramach mozliwosci finansowych jednostki postanowi¢ o zwigkszeniu kwoty,
ktérg zamierzal pierwotnie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia w celu
wyboru najkorzystniejszej ze ztozonych ofert;

5b) Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie mogag zaoferowa¢ cen wyzszych, niz

11.

zaoferowane w zlozonych uprzednio ofertach. Termin na ztozenie ofert dodatkowych
wskazuje Zamawiajacy, nie moze on jednak byé krotszy, niz 3 dni od wezwania
wykonawcow do ich ztozenia przez Zamawiajgcego.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushlug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw 1 ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
0 wyborze oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy dodatkowo zawiadamia wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania
umowy. Zamawiajacy niezwlocznie umieszcza na swej stronie internetowej informacje
o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejsze;.

. Jesli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystnicjsza odmoéwi

podpisania umowy w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
wyboru oferty sposréd ofert nie odrzuconych - na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ.

§34
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem,;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji, w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zostala zlozona przcz wykonawcg, ktory nic spcinia warunkéw udzialu w
postepowaniu albo przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;

€) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia tj. dokonana ocena
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wyjasnien wykonawcy wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ lub wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub nie udowodnit
Zamawiajacemu, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny. Zastosowanie przestanki
Jjest dozwolone jedynie po wezwaniu wykonawcy do zlozenia stosownych wyjasnien
w sprawie ceny oraz po ich ocenie przez Zamawiajacego (w przypadku, jezeli zostaty
ztozone);

f) wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w §33 ust. 211 3,

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcg o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem

przyczyny odrzucenia oferty jednoczesnie z wynikami postepowania.

§35

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniccia wada uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

W czgsScl postepowania o udzielenie zamowienia postanowienia ust. 1 stosuje sie

odpowiednio.

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia przekazuje sie

jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu i/lub

zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy moze réwniez odstapi¢ bez podania przyczyny od prowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia:

1) w trybie zapytania ofertowego — w kazdym momencie;

2) w trybie przetargu nieograniczonego — przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Informacj¢ o odstgpieniu od prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub przekazuje si¢ jednoczesnie

wszystkim wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty w postgpowaniu, zwracajac im

nieotwarte oferty.

§36
Ograniczenia

. W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu okreslonych w §20 i §24 nie

stosuje si¢ do zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
1. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
ii.w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub

artystyczne;j,
b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg lub wynikajacg z przyczyn
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lezacych po stronie Zamawiajacego, ktdrej nie mogt on przewidzie¢ - wymagane jest
niezwloczne wykonanie zamowienia (a nie jest mozliwe przeprowadzenie
rozpoznania rynku),

¢) zamowienie to lgczy sie bezposrednio (jest zwigzane) z juz udzielonym wczesniej
zamowieniem. Wskazane zatem jest wykonanie zaméwienia przez tego samego
wykonawce z przyczyn obiektywnych (w tym w szczegélnosci zwigzanych z
zagrozeniem utraty gwarancji i rekojmi).

Udzielenie zamoéwienia na podstawie ust. 1 wymaga pisemnego uzasadnienia w formie

Notatki stuzbowej z pominiecia trybéw post¢gpowania (...) wedlug zalgcznika nr 5 do

Regulaminu.

ROZDZIAL V

Umowy
§37
Umowy w sprawach zaméwienia

Do umoéw w sprawach zaméwien publicznych, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, ktére nie zostalo uniewaznione przez

Zamawiajacego prowadzi do zawarcia umowy.

Jesli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta lub jesli

zachodzi wyjatkowa sytuacja, z powodu ktérej konieczne jest niezwloczne zawarcie

umowy, umowa moze by¢ zawarta przed uptywem 7 dni od zakonczenia post¢powania o

udzielenie zamowienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze

przepisy odrgbne wymagajg formy szczeg6lnej. Za rownowazng z formg pisemna uwaza

si¢ zachowanie formy elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu

elektronicznego.

Umowy przed ich zawarciem muszg by¢ parafowane pod wzgledem formalno-prawnym.

Umowy sg jawne i podlegajg udost¢pnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o

dostepie do informacji publiczne;.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

a) gazu z sieci gazowej;

b) ciepla z sieci cieplowniczej;

c) licencji na oprogramowanie komputerowe;

d) ktorej przedmiotem sa ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej
lub gazu ziemnego.

Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte rdwniez inne umowy, o ile takg decyzj¢

podejmie kierownik zamawiajgcego, a informacja taka zostanie zmieszczona w

ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do udzialu w postepowaniu.

Umowy (w oryginale) bedg przechowywane w siedzibie Zamawiajgcego.

Pracownik merytoryczny w trakcie obowigzywania danej umowy ma obowiazek ciagtego

nadzoru nad jej prawidlowg realizacja.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub w specyfikacji warunkéw zamowienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany;
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b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly
si¢ niezbedne i zostaty spetnione tacznie nast¢pujgce warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ushug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwickszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego,
- wartos$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslone;
pierwotnie w umowie;
Dozwolone sg takze zmiany postanowien umowy korzystne dla zamawiajgcego oraz
terminowe ancksowanie umowy w przypadku wznowienia zaméwienia.

13. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 12 podlega uniewaznieniu.

14. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznos$ciach.

15.W przypadku, o ktorym mowa w ust. 14, wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢sci umowy.

§38
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem", na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno
by¢ wniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy oraz pokryciu roszczen z tytulu gwarancji jakosci i rekojmi.

3. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w wysokosci do 5% ceny brutto wynikajacej z
umowy.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Jesli zabezpieczenie zostalo wniesione w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
rachunku bankowym.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze za zgoda Zamawiajacego dokona¢ zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszania jego wysokosci.

8. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w ciggu 30 dni od dnia nalezytego wykonania
zamOwienia, potwierdzonego przez Zamawiajgcego w formie pozytywnego odbioru
koficowego zadania, b¢dacego przedmiotem zamodwienia.

9. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu gwarancji i rgkojmi nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia. Kwota, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zostanie zwrocona w ciggu 30 dni od uptywu okresu gwarancji/rekojmi.
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10.

I1.
12.

~ ROZDZIAL V1
Srodki ochrony prawnej

§39
Srodek ochrony prawnej przystuguje wykonawcom, uczestniczagcym w postgpowaniu,
ktorzy ztozyli oferty w toku postgpowania i ktérzy nie zostali ostatecznie wykluczeni z
postepowania ani tez ich oferty nie zostaly ostatecznie odrzucone, moga wnies$¢ zazalenie
na nastgpujgce czynno$¢ Zamawiajgcego:
a) wybdr oferty;
b) wykluczenie z postgpowania wykonawcy sktadajgcego zazalenie,
¢) odrzucenie oferty wykonawcy sktadajgcego zazalenie.
Wykonawcy przystuguje zazalenie w terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzigt lub mogt
powzia¢ informacj¢ o okoliczno$ciach uzasadniajgcych wniesienie zazalenia. Wniesienie
zazalenia dopuszczalne jest jedynie przed zawarciem umowy.
Zazalenie uwaza si¢ za wniesione z chwilg, gdy dotarlo ono do Zamawiajacego w taki
sposéb, ze mdgl on zapoznac si¢ z jego trescia.
Jesli zazalenie zostanie wniesione po terminie okreslonym w ust. 2 powyzej lub przez
osob¢ nieuprawniona, Zamawiajgcy odrzuci takie zazalenie.
Zazalenie powinno wskazywaé czynnos¢, na ktdérg wnoszone jest zazalenie lub
zaniechanie czynnosci przez Zamawiajgcego, a takze zawieral zadanie, zwigzie
przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
wniesienie zazalenia.
W przypadku wniesienia zazalenia bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do
czasu rozstrzygnigci zazalenia. O zawieszeniu terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy
niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy rozstrzyga zazalenie w ciggu 10 dni od jego wniesienia. Brak
rozstrzygnig¢cia zazalenia w terminie, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym uznaje si¢ za
jego oddalenie.
Rozstrzygniecie zazalenia wraz z uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje wykonawcy,
ktéry wniost zazalenie.
W przypadku uwzglednienia zazalenia w catosci lub w czg$ci, Zamawiajacy powtarza
oprotestowang czynnos¢ lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.
O powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci, Zamawiajgcy informuje niezwlocznie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Od uniewaznienia postgpowania wykonawcom nie przystuguje zazalenie.
Od rozstrzygniccia lub oddalenia zazalenia wykonawcy nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§40

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Pomocniczo wprowadza si¢ nast¢pujgce wzory pism i dokumentéw jako zatgczniki do

Regulaminu:

Zalacznik Nr 1 - Notatka stuzbowa z rozeznania cenowego

Zatacznik Nr 2 - Zapytanie ofertowe

Zatgcznik Nr 3 - Protokol z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego

Zalgcznik Nr 4 - Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego
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Zalacznik Nr 5 - Notatka stuzbowa z pominigcia trybow postgpowania o udzielenie
zamoOwienia lub zamdéwienia sektorowego

Zalacznik nr 6 - Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci zwigzanej z udziatem
w postepowaniu

Zalgcznik nr 7 - Notatka z szacowania wartosci zamowienia
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Zalgcznik nr 1

Do Regulaminu udzielania zaméwienn w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

NOTATKA SLUZBOWA Z ROZEZNANIA CENOWEGO

Nazwa przedmiotu ZamoOwienie: .............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i
Opis przedmiotu zamowienia: ............ ...

Rodzaj zamoéwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (niepotrzebne skreslic)

Kody CP Y L e e e e
Termin realizacji ZamoOwienia: ............ ... i
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto): ......... PLN

Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia (brutto):  ......... PLN (w tym VAT...%....... PLN)

Zbiorcze zestawienie ofert:

Nazwa i adres Data . Sposéb . Cena netto / | Pozostale
Lp. uzyskania uzyskania .
wykonawcy . .. . . brutto kryteria
| informacji | informacji
Najkorzystniejsza oferta: ofertanr ............ ZYOZONA PIZEZ .

Sporzadzit/-a:

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ z wyzej wymienionymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty na
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Strzelin, diia........ooooiiiiis s

podpis pracownika merytorycznego

Wyrazam zgode¢ na udzielenie zamowienia:

Strzelin, dniasmmmmeess 000 iasssies s e S
podpis kierownika zamawiajacego






Zatgcznik nr 2

Do Regulaminu udzielania zaméwien w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaktad Wodociggdéw i1 Kanalizacji Sp. z 0. o. w Strzelinie jako zamawiajgcy zaprasza do
zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000
ztotych netto, ale ponizej 130 000 ztotych netto.

Nazwa przedmiotu ZAMOWIEIIE: ..........c.oiiniiiiiiitiiiti e i raas
Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ... ... ...oiimtiiiiii i
Rodzaj zamowienia: dostawa / usluga / robota budowlana (niepotrzebne skresli¢)

L ST 1 0
Termin realizacji ZAMOWIENEA: ... ... ...ttt e e
Warunki udzialu w postepowaniu: ............. ...

Kryteria oceny ofert: cena— 100 % lub cena- ........... % 1eesssnne SR %

Skan oferty sporzadzonej w formie pisemnej nalezy wyslaé¢ poczta elektroniczng na adres

o 11121 | w terminie do dnia......c.c.eevenennnne.

Oferty zlozone po uplywie wyznaczonego terminu, nie beda rozpatrywane przez
Zamawiajgcego.

Sporzadzil/-a:

Strzelin, ANl camssmsmssss e s s S s s
podpis pracownika merytorycznego

Wyrazam zgode¢ na udzielenie zamoéwienia:

Strzelin, dniagszivessimminnnss deSesenmsAsmesia SR R e 5
podpis kierownika zamawiajgcego






Zalgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania zaméwien w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. o. w
Strzelinie

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Nazwa przedmiotu zamoOwienie: .................ooviiiiiiiii i
Opis przedmiotu ZamoOwienia: ...t e
Rodzaj zamoéwienia: dostawa / usluga / robota budowlana (niepotrzebne skresli¢)

J LT | O L PP

Termin realizacji zamowienia: .............. ...
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto): ......... PLN

Szacunkowa warto$é¢ zamowienia (brutto):  ......... PLN (w tym VAT...%.,...... PLN)
Wyznaczony termin skladaniaofert: ...............................

Kryteria oceny ofert: cena — 100 % lubcena- ........... %1 cennann. e %

Zbiorcze zestawienie zlozonych ofert:

Nazwa i adres Dat.a . Sp ?SOl.) Pozostale
Lp. wykonawe zlozonej zlozenia Cena netto Kkrvteria
y y - oferty oferty Y
Najkorzystniejsza oferta: ofertanr............ ZYOZONAPIZEZ ..ot

Sporzadzil/-a:

Strzelin, dniassmigrssssas 090 Gienineanessssemiaess e i
podpis pracownika merytorycznego

Wyrazam zgode¢ na udzielenie zamoéwienia:

Strzelin, ANIA....ceviiiieiaees s
podpis kierownika zamawiajacego






Zatgcznik nr 4

Do Regulaminu udzielania zaméwien w Zaktadzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Nazwa przedmiotu zamoéwienie: ...
Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ............ooiiiii i e

Rodzaj zamodwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (niepotrzebne skresli¢)

Koy PV e e e G A A S AR ST L e
Termin realizacji zamoéwienia: ................cooooiiiiiiiiiiiii
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto): ......... PLN

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (brutto):  ......... PLN (w tym VAT...%....... PLN)
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu................ na podstawie:

Termin ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego:

Wyznaczony termin skladania ofert: ..........................
Kryteria oceny ofert: cena— 100 % lubcena - ........... %1.ceoinnn. = ve e satens %
Termin otwarcia ofert: ... ...

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: ..... PLN

Zbiorcze zestawienie zlozonych ofert:

Wartosé Wartos¢
netto brutto Punktacja/kryteria Inne
zamowienia | zamoéwienia

Nr Nazwa i adres
oferty | oferenta




Sporzadzit/-a:

Strzelin, dnia...................

Wyrazam zgode¢ na udzielenie zaméwienia:

Strzelin, dnia...................

Zataczniki:

podpis pracownika merytorycznego

podpis kierownika zamawiajacego



Zalgcznik nr 5

Do Regulaminu udzielania zamowien w Zakiadzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

NOTATKA SEUZBOWA Z POMINIECIA TRYBOW POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA LUB ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

Nazwa przedmiotu zamodwienie / zamdéwienia sektorowego*:

Rodzaj zamoéwienia / zamo6wienia sektorowego: dostawa / ustuga / robota budowlana*
Koy CP Y e e e e e

Termin realizacji zaméwienia / zaméwienia sektorowego*:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia / zamodéwienia sektorowego*(netto): ......... PLN
Szacunkowa wartos¢ zamowienia / zamoéwienia sektorowego (brutto): ......... PLN
(w tym VAT...%,...... PLN)

Na podstawie §3 oraz §36 Regulaminu udzielania zaméwien w Zaktadzie Wodociagéw i

Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Strzelinie udzielam zamdéwienia / zamdwienia sektorowego* na :

Strzelin, dnia........oooooineirs et e
podpis kierownika zamawiajacego






Zalgcznik nr 6

Do Regulaminu udzielania zamdéwien w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

Zamawiajacy

Nazwa zadania:

» kierownika zamawiajacego

» pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

» czlonka komisji przetargowe;j

» Dbieglego

» innej osoby wykonujgcej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

IMIQ: i e e
NaAZWISK O, ottt s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze nie jestem
powiazany osobowo lub kapitalowo z wykonawcami ubiegajagcymi si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ktore to powigzania miatyby polegaé¢ w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisOw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzek malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

........................................... ,dnia .o,
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznos$ci, po ktorej mowa w pkt.............ceuvenee. powyzej,
podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.
.......................................... sdnia .
(podpis)

! wlasciwe zaznaczy¢






Zalgcznik nr 7

Do Regulaminu udzielania zamoéwienr w Zakladzie Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Strzelinie

NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Nazwa przedmiotu ZAamOWIENIe: ..........ooiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i e
Opis przedmiotu ZamOWIENIa: ........ ...ttt
Rodzaj zamoéwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (niepotrzebne skresli¢)

Ustalenie wartosci zamowienia:

W dniu....oooooiiiii, dokonano ustalenia szacunkowej warto$ci zamoOwienia na
kwote......ooviiiiii zl netto.

Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonano zgodnie z § 7 Regulaminu udzielania
zamowien, w szczegolnosci na podstawie nast¢pujacych dokumentéw, o ktérych mowa w § 7
ust. 14, ust. 16 Regulaminu udzielania zaméwien, ktére stanowig zalgcznik do niniejszej
notatki:

Sporzadzil/-a:

Strzelin, dniduesmamamsmsmms s e e s s SR
podpis pracownika merytorycznego






